
      

ALTINDAĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 

Tretuvar, Andezit, Bordür Yapım ve 
Onarımı, Asfalt Kaplama ile Asfalt Yama 
İmalatı, Malzemeli Yol Bakımı, Yeni Yol 
Açılması ile Moloz Alımları 

-Dilekçe (T.C. Kimlik Numarası, Vergi Numarası, Ad Soyad) 
-Adres Bilgisi, 
-Fotoğraf 

15 İş günü 

2 
Muhtelif İnşaat, Boya, Marangoz, Demir-
Çelik, Elektrik ve Tesisat İşlerine Ait Bakım 
Onarım ve Yapım Çalışmaları 

Kurum – Dernek - STK’ lerden 
-Dilekçe, 
-Adres Bilgisi, 
-Fotoğraf 

15 İş günü 

3 Kazı Ruhsatı Başvurusu 

Şahıs;  
-İlgili Altyapı Kuruluşundan Alınan Talep Yazısı, 
-Yer Bilgi Formu,  
-Uygulama Projesi veya Krokisi,  
-Keşif Ücreti Makbuzu, 
-Numarataj Belgesi ve Yapı Ruhsatı veya Yapı Kayıt Belgesi,  
-Kazı Çalışması İçin Dilekçe,  
-Kimlik Fotokopisi 
 
Şirketlerce Ayrıca;  
-Yetki Belgesi,  
-Vekâletname, 
-İmza Sirküsü,  
-Sözleşme, 
 
Kurum; 
-Kazı Ruhsatı Talep Yazısı,  
-Yer Bilgi Formu, 
-Uygulama Projesi veya Krokisi, 
-Çalışma Yapılacak Yere Ait Fotoğraflar, 
-Projenin Güzergâhını Gösteren Harita 

15 Dakika 



4 Ruhsat Verilmesi -Zemin Tahrip Bedellerine Ait Ödeme Makbuz 7 Gün 

5 Teminat İade İşlemi 
-Teminat İadesi Dilekçesi,  
-İş Bitim Tutanağı 

Ruhsata Ait 
Çalışmalar 

Tamamlandıktan 3 
ay Sonra Teminatın 
Tamamı İade Edilir. 

6 Metruk Bina Yıkımı 
-İmar ve Şehircilik Müdürlüğünden Sunulacak Resmi Yazı,  
-Encümen Kararı,  
-Dilekçe ve Ekleri (Tebligat ve Yapının Fotoğrafı) 

2 Ay 

7 
Kentsel Dönüşüm Alanları ve Riskli Yapı 
Yıkımı 

-İmar ve Şehircilik Müdürlüğünden Sunulacak Resmi Yazı, 
-Encümen Kararı, 
-Dilekçe ve Ekleri 

3-6 Ay 

8 Kaçak Yapılarla İlgili Şikâyetler 
-Dilekçe,  
-Tespit,  
-Gerekli Karar ve Yazışmalar 

2 Ay 

 

Not: Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : Fen İşleri Müdürlüğü                                                   İkinci Müracaat Yeri: Altındağ Belediye Başkanlığı 

İsim   : Sadık KANSU                                                                        İsim   :Cebrail ASLAN 

Unvan   : Fen İşleri Müdür V.                                                                 Unvan            : Başkan Yardımcısı 

Adres   :Zübeyde Hanım Mah. Şenköy Sok.                                         Adres  : Zübeyde Hanım Mah. Şenköy Sok. 

                                   No:2/3 Fen İşleri Kampüsü İçerisi                                                                           No:2/3 Fen İşleri Kampüsü İçerisi  

Tel   : 0312 507 00 00/3000                                                             Tel   : 0312 507 00 00 / 3001 

e-Posta  : fenisleri@altindag.bel.tr                                                         e-Posta  : fenisleri@altindag.bel.tr             

 

 

 


