
       

ALTINDAĞ BELEDİYE BAŞKANLIĞI 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

KÜLTÜR VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ                  
(EN GEÇ) 

1 
Kadın Eğitim Kültür Merkezleri 
(Seminerler Başvuru Kurslar) 
Kayıt İşlemleri 

-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
-İkametgâh (İlçe dışından gelen üyeler için) 
-Müracat Formu 
-KVKK formu 
-Son 6 ay içerisinde çekilmiş 1 adet vesikalık fotoğraf 

20 dakika 
 

2 
Gençlik Ve Spor Merkezleri 
Üyelik İşlemleri 

-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
-İkametgâh (İlçe dışından gelen üyeler için) 
-Müracat Formu 
-KVKK formu 
-Son 6 ay içerisinde çekilmiş 1 adet vesikalık fotoğraf 

20 dakika 
 

 
Seminer Ve Kurslara Başvuru 
İşlemleri 

-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
-Kurs Başvuru Dilekçesi 

15 dakika 

3 
Yüzme Havuzu Üyelik 
İşlemleri 

-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
-Yüzme Havuzu Kayıt Formu 
-Üyelik Ücreti Dekontu 
-Sağlık Durumu Bildirim Formu 
-Son 6 ay içerisinde çekilmiş 1 adet vesikalık fotoğraf 

30 dakika 

4 
Okul Öncesi Eğitim Kurumları 
İşlemleri( Kreş) 

-Ön kayıt başvuru formu 
-12 Adet Fotoğraf 
-İkametgâh 
-Velinin ve Çocuğun Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
-Velinin Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği 
-Anne ve Babanın İş Durumunu Gösterir Belge 

1 Ay 



-Velinin Sgk Hizmet Dökümü 
-Sağlık Raporu ( Boğaz Kültürü, Gaita ve İdrar Testi, Sarılık testi) 
-Çocuk Aşı Kartı Fotokopisi 
-Kan Grubu Kartı Fotokopisi 
-Aylık Ücretin Ödendiğine dair banka dekontu 

5 Buz Pisti Üyelik İşlemleri 

-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
-Sağlık Raporu 
-İkametgâh Formu 
-Başvuru Kayıt Formu 
-18 Yaş Üstü Üyeler İçin Üyelik Ücreti - ( 40 dakika  )- (50 TL) 
-Veli İzin Formu(18 Yaş Altı Üyeler İçin) 

15 Dakika 

6 
Konferans Salonu Tahsis 
İşlemleri 

-EBYS üzerinden Talep Dilekçesi ( Resmi Kurumlar İçin) 
-Mail üzerinden Talep Dilekçesi,(kultur@altindag.bel.tr) 
-Dilekçe ile Şahsen Başvuru, Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü, İdari İşler 
Bürosu) 

2 Gün 

7 Kütüphane Kayıt İşlemleri 

-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
-İkematgah (İlçe dışından gelen üyeler için) 
-KVKK formu 
-Kütüphane Kullanıcı Formu (18 Yaş Altı Üyeler İçin) 

15 Dakika 

8 
Şehir İçi Ve Şehir Dışı Kültür 
Gezileri Başvuru İşlemleri 

-Gezi İzin Dilekçesi 
-Sağlık Durumu Bildirir Matbu Form 
-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

20 Dakika 

 

Not: Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 

yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri  :Kültür ve Sosyal İşler Müdürlüğü                                           İkinci Müracaat Yeri  : Altındağ Belediye Başkanlığı 

İsim  : Ahmet ÇETİN                                                                                            İsim                           : Muhittin GÜNEY 

Unvan  : Kültür ve Sosyal İşler Müdürü                                                                Unvan                       : Başkan Yardımcısı 

Adres  :Hacettepe Mah. Ulucanlar Cad.No:63                                                     Adres                        :Zübeyde Hanım Mah. 657.Cad. No:14 

Tel  : 0312 507 01 30                                                                                           Tel                             :0312 507 00 00 /2013 

Faks  :0312 563 07 13                                                                                          

e-Posta  : kultur@altinda.bel.tr                                                                             e-Posta                      :kultur@altinda.bel.tr                                                                              

mailto:kultur@altindag.bel.tr

