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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

>|| I
r*),! || I !l’” EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
04@ EE\‘¢0
HIZMETIN
S HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER AN oResl
(EN GEQ)
-Talep dilekgesi
-Kimlik fotokopisi
1 Belediye Hissesi Satis | -Web tapu kaydi 15 qiin
Islemleri -Varsa muvafakatname 9
-lletisim bilgisi
-Adres beyani
istekli Gercek Kisi Ise;
-Kimlik fotokopisi
-Adres beyani
-Gegici teminat makbuzunun asli
istekli Tiizel kisi veya Sirket ise;
-Ticaret odasi sicil kaydi
Belediye -Sirket yeftkilisinin kimlik fotokopisi
2 Tasinmazlarinin ihale | -imza sirkileri 30 giin
ile Satis islemleri -Teklifte bulunacak kimselerin noter onayli vekaletnamesi
-Gegici teminat makbuzunun asli
istekli Dernek veya Vakif ise;
-Dernek/Vakif karar defter fotokopisi,
-Dernek/Vakif bagkaninin imza sirkiisu
-Adres beyani
-Gegici teminat makbuzunun asli
-Talep dilekgesi (dilekgenin meclis kararinda belirtilen slre igerisinde verilmis olmasi
Belediye Hissesinin gerekli)
3 Yap! Kayit Belgesi -Yapi Kayit Belgesi sureti 30 giin
Bulunan Hak -Lihkap tarafindan yapilimig élgim
sahiplerine Satig islemi | -Kimlik fotokopisi
-Adres beyani ve iletisim bilgisi




Serh ve Ipotek Terkin
Islemleri

-Talep dilekgesi

-Takyidath tapu kaydi

-Kimlik fotokopisi

-Adres beyani

-lletisim bilgisi

-Talep konusu ipotek terkin islemi ise 6deme dekontlari.

15 gln

Kiralama ihalesi

Gercek Kisi;

-Kimlik fotokopisi

-Yasaklilik teyit belgesi

-Adres beyani

-Gegici teminat makbuzunun asli

Tizel Kisi;

-Ticaret sicil gazetesi fotokopisi

-Ticaret odasi faaliyet belgesi

-Vergi levhasi fotokopisi

-Sirket yetkilisinin imza sirkisu

-Sirket yeftkilisinin kimlik fotokopisi
-Yasakllik teyit belgesi

-Adres beyani

-Gegici teminat makbuzunun asli

-Vekaélet olmasi durumunda; Sirket veya tlzel kisiler adina teklifte bulunacak kisilerin
noter onayli vekaletnamesi, kimlik fotokopisi

Dernek/Vakif;

-Dernek/Vakif karar defter fotokopisi
-Dernek/Vakif bagkaninin imza sirkiisu
-Dernek/Vakif bagkaninin kimlik fotokopisi
-Yasakllik teyit belgesi

-Adres beyani

-Gegici teminat makbuzunun asli

30 giin

Ecrimisil Baglangici

-Kimlik fotokopisi
-Dilekge

20 gun

Kamulastirma islemleri

-Emlak beyani

-Takyidath Tapu Kaydi (GUnluk)

-Kisilerin kimlik ile birlikte kendileri veya Kamulastirmaya iliskin vekaletnamenin asli
-65 yas ustl saglik raporu resimli

-Kisi(ler)e ait banka iban numarasi

-Veraset Harglar Dairesinden ilisik kesme belgesi (istenilmesi durumunda)

45 gun




-Vatandas basvuru dilekgesi (TCKN, isim-soy isim ve iletisim bilgileri)
-Emlak beyani

8 Bagis islemleri -Takyidath Tapu Kaydi (GUnlUk) 5 gln
-Kisilerin kimlik ile birlikte kendileri veya bagis, kop terki, bedelsiz devir veya hibeye
iliskin vekaletnamenin fotokopisi

-Belediye ve vatandas basgvuru dilekgesi

-Degerlendirme formu

-Kimlik fotokopisi

-Tapu fotokopisi

9 Riskli Yapi islemleri -Web tapu kaydi 120-150 gun
-Emlak beyani

-Teknik rapor

-Roléve

-Laboratuvar (karot, test ¢ekici, rontgen) deney sonuglari

-Takyidath Tapu Kaydi (Glnluk)

-Emlak beyani

-Kigilerin kimlik ile birlikte kendileri veya ilgili vekaletnamenin asli

-Veraset Harglar Dairesinden ilisik kesme belgesi (istenilmesi durumunda)

10 Konut Tahsisi 90-120 gun

Not: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri  : Emlak istimlak MudirlGgi ikinci Miracaat Yeri  : Altindag Belediye Baskanhgi
isim : Fethi YILDIRIM isim :Abdurrahman KELES

Unvan : Emlak ve istimlak Miidirii Unvan : Baskan Yardimcisi

Adres : Ziraat Mah. 657. Cad. No:14 Altindag Belediyesi 5. Kat Adres : Ziraat Mah. 657. Cad. No:14 Altindag Belediyesi
Tel : 0312 507 00 80 Tel : 0312 507 00 00 / 2012

e-Posta :emlakistimlak@altindag.bel.tr e-Posta : emlakistimlak@altindag.bel.tr



